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Procedura oceny i wyboru projektéw realizowanych przez podmioty inne niz LGD w ramach Lokalnej

Strategii Rozwoju Lokalnej Grupy Dziatania ,Gminy Powiatu Swieckiego” na lata 2014-2020 w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014-2020,

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.
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I UZYTE W PROCEDURZE OKRESLENIA | SKROTY

Beneficjent — podmiot, ktory otrzymuje pomoc ze $rodkéw LSR na podstawie umowy o0

dofinansowanie projektu;

biuro - Biuro Lokalnej Grupy Dziatania ,,Gminy Powiatu Swieckiego”, 86-100 Swiecie, ul. Chmielniki
2b, powiat $wiecki, wojewddztwo kujawsko-pomorskie;
dofinansowanie — srodki finansowe RPO WK-P;

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

EFSI - Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne;
GWD - Generator Wnioskéw o Dofinansowanie dla Regionalnego Programu Operacyjneg
Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego na lata 2014 — 2020; .
KM - Komitet Monitorujgcy Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego = D
na lata 2014-2020;

LGD - Lokalna Grupa Dziatania ,Gminy Powiatu Swieckiego”;

LSR - Lokalna Strategia Rozwoju Lokalnej Grupy Dziatania , Gminy Powiatu Swieckiego” na lata 2014-

2020;

ogfoszenie o naborze wnioskow — Ogtoszenie o naborze wnioskow, o ktorym mowa w art. 19 ust. 1

ustawy RLKS;

projekt — projekt opisany we wniosku o dofinansowanie projektu podlegajacy ocenie i wyborowi

przez Rade LGD;

Rada - Rada Lokalnej Grupy Dziatania ,,Gminy Powiatu Swieckiego — organ decyzyjny;

RLKS —rozwdj lokalny kierowany przez spoteczno$¢;

rozporzqdzenie ogdine — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia

17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju P
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu

Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego

oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego

i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
220.12.2013 r,, str. 320, ze zm.);

RPO WK-P — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-

2020;

umowa o dofinansowanie projektu — umowa zawarta pomiedzy LGD a Beneficjentem, okreslajgca

prawa i obowigzki kazdej ze stron, podczas realizacji projektu;

umowa ramowa — umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktérej mowa w art. 8 ust. 1 pkt 1

lit. d ustawy RLKS;

ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci

(Dz. U. poz. 378);

ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie =
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146 ze zm.J;

wniosek — wniosek o dofinansowanie projektu, sktadany przez wnioskodawce w ramach naboru
ogtoszonego przez LGD; .
wnioskodawca — podmiot sktadajgcy wniosek o dofinansowanie projektu;
Zarzqd - Zarzad Lokalnej Grupy Dziatania ,Gminy Powiatu Swieckiego”;

ZW - Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego - wykonujacy zadania w zakresie RLKS
wdrazanego ze $rodkow EFS, jako Instytucja Zarzadzajaca (art. 2 ust. 2 ustawy RLKS).



1. WSTEP:

1. Procedura opisuje sposob oceny i wyboru projektow realizowanych przez podmioty inne niz LGD w
ramach Lokalnej Strategii Rozwoju Lokalnej Grupy Dziatania ,,Gminy Powiatu m\s:mofmmo: na lata 2014-
2020 (LSR), Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014-
2020 (RPO WK-P) Os 7, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR).

2. Procedura ma charakter przejrzysty, niedyskryminujacy, jawny i jest powszechnie dostepna dla
Whioskodawcow w formie elektronicznej na stronie internetowej LGD www.lgdswiecie.pl oraz w formie
papierowej w siedzibie LGD w Swieciu, ul. Chmielniki 2b.

3. Procedure ustanawia Zarzad Lokalnej Grupy Dziatania ,Gminy  Powiatu Swieckiego”
w drodze uchwaty, zgodnie z wymogami okreslonymi dla programéw, w ramach ktorych realizowana
jest LSR.

4. Procedura bedzie na biezagco poddawana aktualizacjom wynikajagcym ze zmian przepisow pra
zarowno krajowego jak i unii europejskiej. Wersja procedury, dostosowana do nowego brzmieniq_
przepisow prawa, bedzie miata zastosowanie do postgpowan w zakresie oceny i wyboru projektow
wszczgtych w terminach sktadania wnioskow, ktére rozpoczety swoj bieg od dnia wejscia w zycie no
przepisow.

5. W ramach danego naboru wnioskéw nie moze nastapi¢ zmiana procedury. .

6. Przed przystapieniem do ubiegania sig 0 dofinansowanie nalezy zapozna¢ sie z Lokalng Strategig
Rozwoju Lokalnej Grupy Dziatania ,Gminy Powiatu Swieckiego” na lata 2014-2020, ktora dostepna jest
na stronie internetowej: www.lgdswiecie.pl

1. CELE ORAZ ZAKRES TEMATYCZNY PROJEKTOW MOZLIWYCH DO REALIZACJI W RAMACH LSR
DLA RPO WK-P, EFRR.

W cel og6lny LSR ,Wzmocnienie rozwoju spoteczno — gospodarczego obszaru LGD do korica 2023 roku”
wpisuje sie potrzeba wzmocnienia gospodarki lokalnej, aktywizacji spotecznej i zawodowej
mieszkaricow, dlatego tez zatozenia i cele projektow realizowanych przez podmioty inne niz LGD ze
srodkow LSR muszg by¢ zgodne i odpowiada¢ temu celowi.
Cel ogolny realizowany bedzie poprzez:

1. cele szczegdtowe, tj.:

® ,Rozwdjgospodarczy obszaru LGD do korica 2023 roku”

* ,Aktywizacja spoteczna i zawodowa mieszkaricéw obszaru LGD, w tym grup defaworyzowanych,

zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym do korica 2023 roku.”

2. zakresy tematyczne, tj.:

® Wsparcie Matych Inkubatorow Przedsiebiorczosci
Rewitalizacja spoteczno-gospodarcza

V. KRYTERIA WYBORU PROJEKTOW.

Zaplanowano kryteria, ktdre promujg projekty przyczyniajgce sie do osiggniecia celdw i wplywajg na
osigganie wskaznikow produktu i rezultatu w poszczegdlnych zakresach tematycznych okreslonych w
LSR. Aby wniosek o dofinansowanie projektu mogt zosta¢ wybrany przez Rade LGD do dofinansowania
musi uzyska¢ minimum punktowe, okreslone dla kazdego zakresu tematycznego. Kryteria wyboru
projektow pozostajg niezmienne w catym procesie oceny i wyboru projektow dla danego naboru
wnioskow.

V. PODSTAWA PRAWNA
Akty prawne regulujace zasady oceny i wyboru wnioskéw, w ramach RLKS ze érodkéw udziatem RPO
WK-P, w naborach ogtaszanych przez LGD:

1. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
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Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

2. Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

3. Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci:

VI. WEZWANIE PODMIOTU DO ZtOZENIA WYJASNIEN LUB DOKUMENTOW
Od 2 wrzesnia 2017 r. (po nowelizacji ustawy RLKS) LGD posiada mozliwoi¢ wezwania podmiotu
ubiegajacego sie o dofinansowanie do ztozenia wyjasnien, uzupetnien, dokumentdw niezbednych do
oceny zgodnosci projektu z LSR, wybér projektu lub ustalenia kwoty wsparcia®.

ViL. PODEJMOWANIE DECYZJI
Wszelkie rozstrzygniecia w odniesieniu do ztozonych do LGD wnioskdw o dofinansowanie projektu
podejmowane przez Rade zgodnie z Wewnegtrznym Regulaminem Rady Lokalnej Grupy Dziatania ,Gmi
Powiatu Swieckiego”.

VIl ROZLICZENIE PROJEKTOW — ANKIETA MONITORUJACA

Po ztozeniu i pozytywnej weryfikacji korncowego Wniosku o ptatnos¢ w Samorzadzie Wojewodztwa,
kazdy Beneficjent ma obowigzek zfozy¢ do LGD ankiete stuzgcg do monitorowania postepow we
wdrazaniu LSR. S
Ankiete sktada sie najpdzniej do 2 miesigcy od daty otrzymania $rodkéw finansowych na konto
Beneficjenta i potwierdza w niej m.in.:

- wysokos¢ otrzymanego dofinansowania,

- wartosci wskaznikéw jakie udato sie zrealizowa¢ w ramach projektu (wskaznik produktu i rezultatu).

Dla wskaznikow rezultatu mierzonych w dtuzszych okresach (np. w ciggu roku od zakoriczenia projektu)
ankiete aktualizujgcg sktada sie w ciggu 1 miesigca po uptywie wskazanego okresu.

IX. SZCZEGOLOWE PROCEDURY WYBORU | OCENY PROJEKTOW

1. PROCES PRZEPROWADZENIA NABORU WNIOSKOW — WERSJA TABELARYCZNA
a) Zasady ogtaszania naboréw wnioskow
b) Zasady przeprowadzania naboru wnioskdw
c) Weryfikacja wstepna wnioskow

2. PROCES WYBORU | OCENY PROJEKTOW — WERSJA TABELARYCZNA
a) Zasady zwotywania posiedzen Rady LGD
b) Ocena wniosku — czynnosci realizowane przez Rade

3. PROCESY PO ZAKONCZENIU WYBORU PROJEKTOW — WERSJA TABELARYCZNA
a) Proces nastepujacy bezposrednio po zakonczeniu wyboru projektow
b) Zasady wnoszenia i rozpatrywania protestu

4. INNE
a) Wycofanie wniosku lub ztozenie innej deklaracji przez podmiot ubiegajacy sie o
dofinansowanie
b) Wniosek o zmiane umowy o dofinansowanie projektu.

L Art. 21 ust 1a ustawy RLKS -, Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o udzielenie wsparcia, o ktorym mowa w
art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013, na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, konieczne
jest uzyskanie wyjasniers lub dokumentdw niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub
ustalenia kwoty wsparcia, LGD wzywa podmiot ubiegajgcy sie o to wsparcie do ztozenia tych wyjasnien lub
dokumentow”.



1. PROCES PRZEPROWADZENI, . JABORU WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE PRC. _KTU — WERSJA TABELARYCZNA

Ogtoszenie naboru wnioskéw o dofinansowanie projektu

OSOBA
ODPOWIEDZIALN

CZYNNOSCI

Nadanie naborowi indywidualnego oznaczenia (numeru naboru).
Opracowanie projektu treéci Ogtoszenia’ o naborze wnioskéw, o ktérym mowa w art. 19 ust. 4 ustawy RLKS.
Termin sktadania wnioskéw, zgodnie z art. 42 ustawy wdrozeniowej, nie moze byc¢ krétszy niz 7 dni, liczac od dnia

naborow wnioskéw o
dofinansowanie

Biuro LGD rozpoczecia naboru wnioskow. projektu
Zat. nr 2. Wz6r -
Ogtoszenie o naborze
‘ wnioskow
Uzgodnienie® z ZW istotnych elementow planowanego naboru, w szczegdlnosci dotyczacych terminu planowanego | Zat. nr 3 Wzor -
naboru wnioskow o dofinansowanie, tresci ogtoszenia o naborze, wysokosci limitu dostepnych srodkow®. uzgodnienie istotnych
W przypadku, gdy LGD w ramach danego naboru planuje wprowadzi¢ dodatkowe warunki udzielenia wsparcia, o | elementow
CARREOR | pieoeh t. 19 ust. 4 pkt 2 lit. a ustawy RLKS podlegaj dni twierdzeni W i planowanego naboru.
rych mowa w art. 19 ust. 4 p it. a ustawy podlegajq one uprzedniemu zatwierdzeniu przez i muszg
byc przekazane z odpowiednim wyprzedzeniem, w celu zachowania terminow, o ktérych mowa w art. 19 ust. 2
ustawy RLKS. - o i -
LGD zamieszcza Ogtoszenie o naborze wnioskow, w tresci uzgodnionej z ZW, na swojej stronie internetowe;j. | -
Upublicznienie ogloszenia nastepuje nie wczeéniej niz 30 dni i nie pozniej niz 14 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia biegu terminu sktadania tych wnioskow.
W miejscu zamieszczenia ogtoszenia podaje sie date jego publikacji (dd/mm/rrrr).
Biuro LGD UWAGA: co do zasady, nie ma mozliwosci zmiany tresci ogtoszenia naboru wnioskow o dofinansowanie, kryteriow

wyboru projektu oraz ustalonych w odniesieniu do naboru wymogow po ich zamieszczeniu na stronie internetowej.

* Do ogtoszenia nalezy zatgczy¢: obowigzujgce w ramach naboru kryteria wyboru projektu, obowigzujace w ramach
naboru warunki udzielenia wsparcia przyjete przez Komitet Monitorujgcy RPO WK - P na lata 2014 — 2020, liste
wymaganych dokumentow potwierdzajgcych spetnienie warunkdw udzielenia wsparcia oraz kryteriow wyboru

projektu, Lokalng Strategie Rozwoju LGD, procedure oceny i wyboru projektow skfadanych przez podmioty inne niz |

]

? W ogtoszeniu nalezy uwzglednic¢ réwniez zasady wzywania przez LGD podmiotu ubiegajgcego sie o dofinansowanie do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw zgodnie z art. 21

ust. 1a ustawy RLKS oraz zasady (regulamin) obowigzujacy podczas weryfikacji wnioskow o dofinansowanie dokonywanej przez Zw (w tym warunki udzielenia wsparcia przyjete

przez KM) oraz zasady wzywania do usuniecia brakow lub oczywistych omytek zgodnie z art. 23 ust. 5 ustawy RLKS w tym definicje istotnej modyfikacji, czyli zakresu, w jakim

mozna dokonywac zmian w planowanym do realizacji projekcie.

Jesli LGD zamierza wprowadzi¢ ograniczenia w wysokosci kwoty dofinansowania dla danego beneficjenta/ typ projektu/ rodzaj dziatalnoéci gospodarczej,
zakresie musi zostac zamieszczona w ogloszeniu naboru wnioskdw o dofinansowanie. Je<li zakres ograniczen wynika z postanowien LSR, 08
dofinansowanie musi by¢ zgodne w tym zakresie z LSR.

* Uzgodnienie oznacza wystapienie drogg mailowa do ZW, na ¢d najmniej 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia naboru.
* Ustalenie wysokos"ti iimitu d'ost'epnych srodkow nie dotyczy pierwszego naboru wnioskéw w ramach danego EFSI.

‘AN,

informacja w tym
toszenie naboru wnioskow o




LGD w ramach LSR, obow .gzujacy wzor Umowy o dofinansowanie projek.u, obowigzujgcg wersje formularza
Whiosku o dofinansowanie, obowigzujacg Instrukcje wypetniania Wniosku o dofinansowanie, instrukcje
uzytkownika GWD (Generatora wnioskow), Regulamin uzytkownika GWD, obowigzujaca wersje Wniosku o ptatnosc.
* Formularz Wniosku o dofinansowanie wraz z Instrukcjg wypetniania oraz Instrukcje uzytkownika GWD wraz z
Regulaminem uzytkownika GWD w wersji obowigzujacej na dzien ogtoszenia naboru, zostang dostarczone przez ZW.
* Ogloszenie o naborze wnioskow zamieszczone zostaje rowniez na stronie internetowej www.rpo.kujawsko-
pomorskie.pl (za umieszczenie ogtoszenia na tej stronie internetowej odpowiada ZW).

* ZW dopuszcza zmiang tresci upublicznionego ogtoszenia wytgcznie w zakresie usunigcia rozbieznosci pomiedzy
opublikowang, a zatwierdzong przez ZW trescig (wynikajacych z przyczyn technicznych powstatych podczas
przenoszenia tresci z dokumentu tekstowego na format strony internetowej). W przypadku zmiany tresci ogtoszenia
nalezy, w miejscu jego zamieszczenia, poda¢ date pierwszej publikacji, date dokonanej korekty oraz wskaza¢ zakres
dokonanych zmian

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu W oskow o
Dofinansowanie dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko - Pomorskiego 2014-2020
(dalej: GWD) dostepnym na stronie internetowej: https://generator.kujawsko-pomorskie.pl/.

Wersje ostateczng wypetnionego i zatwierdzonego w GWD formularza wniosku o dofinansowanie projektu nalezy
wydrukowac i ztozy¢ wraz z zatacznikami bezposrednio, tj. osobiscie albo przez petnomocnika albo przez osobe
uprawniong do reprezentacji, w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskdw.

Whnioskodawca | Miejscem sktadania wnioskéw o dofinansowanie jest Biuro LGD przy ul. Chmielniki 2b w Swieciu, w godzinach pracy
Biura.

UWAGA: wnioski o dofinansowanie ztozone wytgcznie w GWD lub w formie papierowej bez wykorzystania GWD nie
bedq traktowane jako ztozone w odpowiedzi na konkurs, tym samym projekty, ktorych dotycza, nie bedg podlegaty
ocenie i wyborowi przez organ decyzyjny LGD.

UWAGA: Za skutecznie ztozony zostanie uznany jedynie wniosek o dofinansowanie projektu ztozony w wersji
| papierowej oraz w wersji elektronicznej o tozsamej sumie kontrolnej. ) ) - S
Przyjecie wniosku o dofinansowanie, sktadanego przez podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie, w miejscu i
| terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze. . ) )

Nadanie wnioskowi indywidualnego oznaczenia (znaku sprawy) w prowadzonym przez LGD rejestrze wnioskow. Zat. nr 4 Wzor - Rejestr
Potwierdzenie przyjecia wniosku poprzez opieczetowanie go na pierwszej stronie. wnioskow, ktore
Potwierdzenie powinno zawiera¢ nastepujgce dane: wptynety w odpowiedzi
1) data i godzina ztozenia wniosku; na Ogtoszenie o naborze
2) numer wniosku odnotowany w rejestrze LGD;
3) liczba zatgcznikow ztozonych wraz z wnioskiem;
4) podpis pracownika LGD;

5) piecze¢ LGD.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie w LGD potwierdzanewjestvréwnigemikopipvierw%eiistronyiwx\ios .

Przygotowanie i ztozenie wniosku o
dofinansowanie projektu

Biuro LGD

Przyjecie wniosku o dofinansowanie
projektu




Pracownik biura
LGD

Weryfikacja wstepna wniosku o dofinansowanie projektu

Rade.

Ry A

wnioskow, ale nie dtuzej jakdo 14

Ay

a

Weryfikacja wstepna wniosku dokonywana bedzie na biezaco w czasie wptywani
dni od daty zakoriczenia naboru wnioskow.
Podpisanie deklaracji poufnosci przed rozpoczeciem weryfikacji wstepnej wniosku.
Na etapie weryfikacji wstepnej wniosku LGD® ma mozliwo$¢ jednorazowego wezwania® whnioskodawcy do ztozenia
wyjasnien/dokumentow majacych niezbedne znaczenie na kazdym etapie oceny i wyboru projektu przez Rade, w
szczegdlnosci gdy:
a) dany dokument nie zostat zatgczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku, iz
wnioskodawca go zatjcza,
b) dany dokument nie zostat zatgczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazonej we wniosku), a z
formularza wniosku wynika, ze jest to dokument obowigzkowy,
¢) informacje zawarte we wniosku o dofinansowanie projektu oraz zatgcznikach sg rozbiezne,

Wezwanie:

1. zawiera informacje dla wnioskodawcy co nalezy uzupetni¢ wraz z uzasadnieniem,

2. powinno by¢ wystane niezwtocznie po przeprowadzeniu weryfikacji wstepnej wniosku i w formie pisemne;j,
3. moze byc skierowane za pomoca:

a) nadania (za potwierdzeniem odbioru) w polskiej placowce pocztowej wyznaczonego operatora w

rozumieniu Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481)
lub

b) za pomocq szybkich dostepnych srodkéw komunikacji, tj. poczta elektroniczna.
Wymagana jest zwrotna informacja o odebraniu wezwania.

Whnioskodawca po otrzymaniu wezwania sktada, w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od dnia otrzymania
wezwania, w formie odrebnego pisma, wymagane uzupetnienia w zakresie wskazanym przez LGD. Nieztozenie przez
wnioskodawce wymaganych uzupetnieri spowoduje, ze projekt w trakcie oceny przez Rade moze nie spetnic¢
wymaganych kryteriow wyboru, co skutkowac bedzie jego niewybraniem do dofinansowania.

Pismo z uzupetnieniami/wyjasnieniami stanowi¢ bedzie zatacznik do Karty weryfikacji wstepnej wniosku.

W przypadku, gdy LGD wzywa wnioskodawce do ztozenia uzupetnien, termin na dokonanie przez LGD oceny i
wyboru projektu ulega wydtuzeniu o 7 dni.

Wypetniona karta weryfikacji wstepnej stanowi dokument pomocniczy w trakcie oceny i wyboru projektu przez

Zat. nr 5. Deklaracja
poufnosci

Zat. nr 6 Wzor - Karta
weryfikacji wstepnej
whniosku

® Zarzad LGD wzywa do ztozenia dokumentow/wyjasnien na etapie weryfikacji wstepnej wniosku o dofinansowanie projektu. Wymagana jest zwrotna informacja o odebraniu

wezwania.

® Zasady wzywania podmiotu do ztozenia wyjasnien/dokumentdw zawarte sq w Ogloszeniu o naborze wnioskow.

/




2. PROCES OCENY | WYBORU PROJEKTU WERS. 'ABELARYCZNA
0SOBA
b ODEOWIEDZIAENA |

PP ik y = 'ﬁl i = oy TR A B A ) J e } ; ¥
Przewodniczacy Przewodniczacego Rady w porozumieniu z Zarzagdem
Rady w LGD.
porozumieniu z | Podanie informacji o posiedzeniu do publicznej wiadomosci poprzez strong internetowg LGD.
Zarzadem LGD i

Biurem LGD
Przygotowanie zawiadomien dla cztonkéw Rady o posiedzeniu Rady wraz z informacja dotyczacg mozliwosci | zat. nr 7. wzor - ]
wczesniejszego zapoznania sie z materiatami i dokumentami zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia, w tym z | Zawiadomienie o
wnioskami o dofinansowanie projektu, ktére bedq rozpatrywane podczas posiedzenia. posiedzeniu Rady

Biuro LGD Cztonkowie Rady powinni by¢ zawiadomieni o miejscu, terminie i porzadku posiedzenia najpozniej 14 dni przed

| posiedzeniem. - -
Podanie informacji o posiedzeniu do publicznej wiadomosci poprzez strong internetowg LGD, co najmniej 7 dni
_| przed planowanym terminem posiedzenia Rady.

Informacja o posiedzeniu Rady

Przewodniczacy ‘

~ Rady Podpisanie zawiadomien o posiedzeniu Rady.

!

Udostepnienie’ cztonkom Rady wszystkich materiatéw i dokumentow zwigzanych z porzadkiem posiedzenia, w | -
Biuro LGD tym z wnioskami o dofinansowanie projektu, ktore beda rozpatrywane podczas posiedzenia wraz z
ﬂyjas'nieniami/doku@gntami ztozonymi przez wnioskodawce na wezwanie Biura LGb. N R
Przygotowanie dokumentacji dla kazdego wniosku o dofinansowanie projektu na posiedzenie Rady, w tym: .
— Wypetniona karta weryfikacji wstepnej
— Karty oceny zgodnosci projektu z LSR
Biuro LGD — Karty oceny projektu wg lokalnych kryteriow wyboru
— Deklaracje poufnosci
— Lista obecnosci
‘oraz Deklaracje poufnosci i bezstronnosci. o S S -

Obstuge techniczrlipgi_egg_enia zapewn_iaﬁ@rgLGﬁD. - ' J =

_ BiurolGD

Przygotowanie posiedzenia Rady i
obstuga techniczna posiedzenia

|
|
-

’ Zgodnie z §4 ust. 6 Wewnetrznego Regulaminu Rady

JL§AD




Ocena i wybdr projektu oraz

|

Otwarcie posiedzenia Rady, zgodnie z Regulaminem Rady

ustalenie kwoty
dofinansowania

Zat. Lista

Cztonkowie Podpisanie listy obecnosci na posiedzeniu Rady zgodnie ze ztozonym wzorem podpisu, w pozycji przypisanej do grupy 8  Wzor
Rady interesu uczestniczacej w podejmowaniu decyzji. obecnosci Rady
i Zat. 9  Wzdr Lista
lézzi:(sjtzzlrf?; Uczestnicy spoza Rady zgodnie z zapisami § 5 ust 1 pkt b Regulaminu Rady. obecnosci spoza Rady
2poza Rady Podpisanie listy obecnosci na posiedzeniu Rady na odrebnej liscie oraz podpisanie deklaracji poufnosci.

Przewodniczgcy

Otwarcie posiedzenia, powotanie protokolanta, przedstawienie porzadku obrad, sprawdzenie prawomocnoséci obrad.
Powotanie Komisji Skrutacyjnej, ktorej powierza sie obliczanie wynikow poszczegdlnych glosowan, kontrole
prawomocnosci, w tym zachowania parytetu rownowagi sektorowej, sporzgdzanie uchwat i protokotéw oraz

Rady e 5os
wykonywanie innych czynnosci.
Przewodniczacy Rady na protokolanta powotuje obecnego na posiedzeniu pracownika biura LGD.
Przed przystgpieniem do oceny projektow ztozonych w ramach danego naboru, kazdy cztonek Rady podpisuje | Zat. nr 10 Deklaracja
Cztonkowie deklaracje poufnosci i bezstronnosci zawierajacg informacje o ewentualnych wytaczeniach z oceny oraz o$wiadczenie, | poufnoscii
Rady ze cztonek Rady zapoznat sie z procedurg oceny i wyboru projektu — uruchomienie Rejestru interesow dla danego | bezstronnosci
naboru Zat. nr 11 Rejestr
interesow_

-

Przewodniczgcy
Rady /
Przewodniczgcy
Komisji
Skrutacyjnej

4 onkowie
Rady

(w ramach zespotu,

| jeslidotyczy)

Komisja
Skrutacyjna

prawomocnosci w stosunku do kazdego zespotu, tj. parytetu
oraz z zachowaniem zasady bezstronnoéci.

Whioski do oceny dla zespotu przekazywane sg w drodze losowania przez Przewodniczacego Komis;ji Skrutacyjne;.
Nad prawidtowoscig procesu oceny i wyboru wnioskéw przeprowadzanego przez zespot cztonkow Rady czuwa
Przewodniczacy Rady.

procentowego grup interesu w podejmowaniu decyzji

podejmowania decyzji ani wiadze publiczne, ani zadna z grup interesu nie posiada
34 ust.3 lit b rozporzadzenia 1303/2013 - co najmniej 50%
partnerow niebedacych instytucjami publicznymi.

Parytety muszg by¢ zachowane podczas kazdego gtosowania. Gtosowanie, ktére zostanie przeprowadzope be

wigcej niz 49% praw gtosu; oraz art.
gtosow w decyzjach dotyczacych wyboru pochodzi od

| zachowania wymaganego parytetu bedzie uznane za niewazne,

TR T

Zdzislaw Plewia

NYA()

8

Rada w zakresie oceny wnioskéw moze na posiedzeniach pracowa¢ w dwoch zespotach z zachowaniem wymogow | -

7 Sprawdzanie za—c_howania paryteto'w, orktérych mowa w art. 32 ust.2 lit b rozpb_riéaéhia 1303/2013 - na Eziomie

7 Se LI LA Sha L%
Zat. 12 Wz6r Lista
obecnosci  Rady do
oceny i wyboru danego
wniosku




Przewodniczacy

Gtosowanie w sprawie wys., _zenia cztonka Rady z oceny.
W przypadku, gdy po zapoznaniu sie z rejestrem intereséow wystepujg dalsze watpliwosci co do bezstronnoéci cztonka
Rady w odniesieniu do danego projektu, Przewodniczacy Rady przeprowadza gtosowanie w sprawie wykluczenia

Bacy Cztonka z oceny.
B Decyzje Rady LGD odnotowuje sie w protokole z posiedzenia oraz rejestrze interesow. . . B )
Cztonkowie Whiosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegolnych cztonkdéw Rady obecnych na posiedzeniu. Kazdy cztonek
Rady Rady LGD, positkujac sie kartg weryfikacji wstepnej wniosku, dokonuje oceny zgodnosci projektu z LSR i wypetnia
(w ranlwdch ZeSp)Ofu, Karte zgodnosci projektu z LSR. Cztonek Rady potwierdza dokonanie oceny wiasnorecznym podpisem na Karcie.
jesli dotyczy
Rada dokonuje wyboru projektow, ktére sg zgodne z LSR.
Zgodnie z art. 21 ust. 2 ustawy RLKS, za projekt zgodny z LSR uznaje sie taki, ktory:
Cztonkowie 1) zakfada realizacje celow gtéwnych i szczegotowych LSR, przez osigganie zaplanowanych w LSR wskaznikow;
Rady 2) jest zgodny z RPO WK-P na lata 2014-2020;

3) jest zgodny z zakresem tematycznym projektu oraz warunkami udzielenia wsparcia;
4) jest objety wnioskiem, ktory zostat ztozony w miejscu i terminie wskazanym w Ogtoszeniu o naborze wnioskow.

Przewodniczgcy
Rady
Cztonkowie
Rady

Cztonkowie
Rady

(w ramach zespotu,
jesli dotyczy)/
Komisja
Skrutacyjna

do projektow niespetniajgcych warunkéw formalnych.
Sporzadzenie uchwaty o zgodnosci projektu z LSR.
Sporzadzenie listy projektow zgodnych z LSR.
Uchwaty i lista powinny zawieraé co najmniej:
1) nadany numer wniosku o dofinansowanie projektu,
2) nazwe podmiotu ubiegajgcego sie o dofinansowanie,
3) tytut projektu okreslony we wniosku,
4) wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR
5) wnioskowang kwote wsparcia,
6) infoana_cj_e_o_sEeini_e_niu/rnieispeinieniy warunkow formalnych.

Eﬁjecie uchwaty o zgodnosci projektu z LSR oraz podjecie uchwaty w spré\;vie zatwierdzenia lTsty phroijélit'o'w zgodnych
Z LSR, przez wszystkich obecnych na posiedzeniu cztonkow Rady.

_podlegawyborowi. , , e .
Ocena projektu pod wzgledem zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru (tylko w odniesieniu do projektu zgodnego
z LSR).

Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegdlnych czionkéw Rady obecnych na posiedzeniu i
niepodlegajgcych wytgczeniu. Wnioskowi przyznaje sie¢ odpowiednig liczbe punktéw, zgodnie z lokalnymi kryteriami
wyboru. Dokonanie oceny na Karcie oceny projektu wgq lokalnych kryteriow wyboru cztonek Rady potwierdza
wtasnorecznym podpisem.

Komisja Skrutacyjna sprawdza poprawnoscé wypetnienia Kart, wylicza srednig z gtosowan oraz bada spetnienie
wymaganego minimum punktowego dla projektu w oparciu o zbiorczg karte oceny projektu wg lokalnych kryterigw

wyboru,

Zat. nr 13 Wz6r - Karta

Dla kazdego ocenianego wniosku podejmowana jest uchwata Rady o zgodnosci projektu z LSR, réwniez w odniesieniu

Projekt, ktory nie jest zgodny z LSR nie podlega dalszej ocenie wed{ug' Iokalﬁych kryteriow wyboﬁfym sa;ﬁ%{nié" LSk

zgodnosci
LSR

projektu z

Zat. nr 14 Wzor -
Uchwata Rady LGD o
zgodnosci projektu z
LSR

Zat. nr. 15 Wzor -
Uchwata
zatwierdzajaca liste
projektow zgodnych z
LSR

Zat. nr 15a Wzor - Zat.

1 do uchwaty - Lista
projektow zgodnych z

Zat. nr”176'Karta océrrwry

projektu wedtug
lokalnych kryteriow
wyboru




Cztonkowie
Rady

Ustalenie kwoty dofinansc . _ania.

Rada LGD moze zmniejszy¢ wnioskowang kwote dofinansowania:

1) uznajac zaplanowany w ramach projektu koszt za nieadekwatny;

2) uznajgc zaplanowany w ramach projektu koszt za niekwalifikowalny.

3) gdy wnioskowana kwota przekracza maksymalna kwote okreslong w Ogtoszeniu o naborze;

4) gdy wnioskowana kwota przekracza maksymalng kwote wsparcia okreslong w LSR;

5) gdy wnioskowana kwota wsparcia powoduje, ze projekt nie miesci sie w limicie srodkdw wskazanym w Ogtoszeniu®
Wynik ustalenia kwoty wsparcia odnotowuje sie w protokole z posiedzenia Rady.

UWAGA: na mocy art. 34 ust. 3 f) rozporzadzenia ogdlnego, ostateczng decyzje dotyczgca kwalifikowalnosci i
racjonalnosci kosztow oraz ustalenia kwoty dofinansowania podejmuje ZW, z zastrzezeniem, ze nie moze:

- przywrdcic¢ kosztow uznanych przez LGD za niekwalifikowalne i/lub nieracjonalne;

- ustali¢ kwoty dofinansowania wyzszej, niz okreslona przez LGD.

Przewodniczgcy

Sporzadzenie roboczej listy rankingowej wszystkich wnioskéw o dofinansowanie projektu ztozonych w ramach naboru
w oparciu o dokonang ocene (projekty szeregowane sg wedtug liczby uzyskanych punkow, malejaco). Lista uwzglednia

Rady minimum punktowe i okresla alokacje dostepnych $rodkéw w ramach naboru.
Sporzadzenie uchwaty o wybraniu lub niewybraniu projektu.
Cztonkowie 7 Podjecie uchwat przez cztonkdw Rady biorqc{kh udziat w ocenie. 7 o
Rady

Przewodniczacy
Rady

Sporzadzenie listy projektow wybranych do realizacji w ramach LSR.
Ustalenie listy projektow wybranych odbywa sie na podstawie przyznanej podczas oceny projektow wg lokalnych
kryteriow ilosci punktow.

W przypadku uzyskania rownej ilosci punktéw o miejscu na liscie decyduje data i godzina wpisu do rejestru wnioskow,
ktore wptynety w odpowiedzi na Ogtoszenie o naborze.

Sporzgdzenie uchwaty w sprawie listy wnioskow wybranych ze wskazaniem projektow, ktore mieszczg sie w limicie
srodkow wskazanym w danym Ogtoszeniu.

Uchwaty i lista powinny zawieraé co najmniej:

1) numer wniosku o dofinansowanie projektu,

2) nazwe wnioskodawcy,

3) tytut projektu okreslony we wniosku o dofinansowanie projektu,

4) wynik w ramach oceny zgodnosci projektu z LSR oraz li(zp_qrotrzymar_lych punktow w ramach oceny w zakresie |

Zat.nr17 Wzér- |
Robocza lista
rankingowa
Zat. nr 18 Wzor -
Uchwata w sprawie

~wyboru projektu

Zat. nr 19 Wzor -
Uchwata
zatwierdzajgca liste
projektow wybranych
Zat. nr 19a Wzor - Zat.1
do uchwaty - Lista
projektow wybranych

® Rada moze obnizy¢ wnioskowang kwote dofinansowania do poziomu powodujgcego, ze projekt zmiesci sie w limicie $rodkéw wskazanym w Ogtoszeniu, jednak nie wiecej niz

do 90%

pod wzgledem racjonalnosci kwoty wsparcia. Czynnoscé ta wymaga pisemnej zgody wnioskodawcy przedtozonej najpdznie
projektu dotyczacych projektow wybranych.

wnioskowanej kwoty wsparcia, a w przypadku dokonywania przez LGD oceny racjonalnosci kosztow kwalifikowalnych nie wigcej niz do poziomu 90%

zweryfikowanej

j w dniu przekazanig wnioskow o dofinansowanie




spetniania przez projek  okalnych kryteriéw wyboru,
5) wnioskowang kwote dofinansowania,
6) ustalong kwote dofinansowania,
7) wynik wyboru®

Lista projektow wybranych zawiera dodatkowo wskazanie, ktore projekty mieszczg sie w limicie $rodkow podanym w

ogtoszeniu o naborze (na dzier przekazania wnioskéw o dofinansowanie do ZW).

Cztonkowie Podjgcie uchwaty przez cztonkéw Rady biorgcych udziat w ocenie. -
Rady

Przewodniczacy | Zamknigcie posiedzenia, podpisanie uchwat, przekazanie dokumentacji z wyboru do Zarzadu LGD. -
Rady

3. PROCESY PO ZAKONCZENIU WYBORU PROJEKTOW- WERSJA TABELARYCZNA

Zawiadomienie o wynikach oceny i wyboru

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

Zarzad LGD /
Biuro LGD

CZYNNOSCI

e ' od dnia zakoriczenia wyboru projektu Rade LG 2D
terminie 7 dni od enia wyboru projektéw nastepuje sporzadzenie i wystanie pism do
wszystkich wnioskodawcéw z informacjg o wynikach oceny zgodnosci projektu z LSR lub wynikach
wyboru (takze negatywnego), w tym oceny w zakresie spetniania przez projekt kryteriéw wyboru wraz z
uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow przyznanych projektowi.

Informacja zawiera dodatkowo wskazanie ustalonej przez LGD kwoty wsparcia, a w przypadku ustalenia
przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana, rowniez uzasadnienie wysokosci tej kwoty.

W przypadku pozytywnego wyniku wyboru projektu, LGD wskazuje w pismie do wnioskodawcow, czy w
dniu przekazania przez LGD wnioskéw o dofinansowanie projektu do ZW, projekt miesci sie w limicie
srodkow wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskéw.

Zat. nr 20 zor - Ziadoeme 0
wynikach oceny i wyboru projektu

W przypadku projektow wybranych przez LGD do finansowania, ktore mieszczg sie w limicie srodkow, w
odniesieniu do ktorych ustawa RLKS nie przewiduje mozliwosci wniesienia protestu, skan pisma moze by¢
przekazywany wytgcznie poczty elektroniczng o ile wnioskodawca podat adres e-mail.

W przypadku wyniku oceny, w odniesieniu do ktorego przewidziana jest mozliwosci wniesienia protestu,
pismo do wnioskodawcy zawiera dodatkowo pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu. W takiej
sytuacji skan pisma jest przekazywany poczta elektroniczng (o ile wnioskodawca podat adres e-mail) a
oryginat pisma listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (w celur_p__p_?twierdzg_g_ia

® Wynik wyboru, tj., czy projekt:

a) jestzgodnyz LSR

b)  otrzymat lub nie otrzymat minimum punktowe PREZ] ,
€) ma/nie ma przyznany/ego dofinansowania ; MM
' . 1 ' { dNLUA 4 4

1




doreczenia pisma i ustale 4 terminowego wniesienia ewentualnego protes. .
W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru, LGD zamieszcza na swojej stronie internetowe;j: -
1) liste projektow zgodnych z LSR;

2) listy projektow wybranych (ze wskazaniem, ktére z nich mieszczg sie w limicie ¢érodkow wskazanym w
ogtoszeniu naboru wnioskow);

3) protokot z posiedzenia Rady dotyczacy oceny i wyboru projektow, zawierajacy informacje o
wytaczeniach z procesu decyzyjnego (ze wskazaniem ktorych wnioskow wytaczenia dotyczyty).

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

CZYNNOSCI

ZALACZNIKI

Zarzad LGD;
pracownicy biura
LGD;

Przekazanie dokumentéw do ZW

W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru projektow, LGD przekazuje ZW wnioski o dofinansowanie projektu
(oryginaty), dotyczace wybranych projektéw wraz z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie wyboru projektu
(kopie potwierdzone za zgodnoéé z oryginatem') oraz szczegotowe zestawienie przekazywanych dokumentéw.

Kopie wnioskéw oraz dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru projektow podlegajg archiwizacji w LGD.

Dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie wyboru sg:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

wnioskodawcami/ poszczegdlnymi projektami.

uchwaty podjete przez Rade w sprawie wyboru projektow oraz ustalenia kwoty dofinansowania (dotyczy
projektow wybranych);

protokot z posiedzenia Rady LGD, podczas ktorego dokonano oceny i wyboru projektow;

kopie pisemnych informacji do wnioskodawcow, o ktorych mowa w art. 21 ust. § pkt 1 ustawy RLKS, (dotyczy
projektow wybranych);

lista obecnosci cztonkow Rady podczas gtosowania;

karty oceny projektéow w ramach oceny kryteriow wyboru LSR lub zestawienie informacji pochodzacych z tych
kart (dotyczy projektow wybranych);

ewidencja udzielanego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, w formie rejestru lub oswiadczen
podmiotow;

rejestr interesow lub inny dokument pozwalajgcy na identyfikacje charakteru powigzan cztonkéw Rady z

10 Potwierdzenia za zgodnosc 2 oryginatem dokonuje pracownik biura LGD lub inna upowazniona do reprezentowania LGD osoba.

12 A«M&Jm

Zat. 21 — wzor wykazu
dokumentow
przekazywanych do ZW.




UWAGA: Przekazywane dokumenty muszg zawiera¢ informacje, ktore pozwolg w sposob jednoznaczny
zidentyfikowac projekt (zawiera¢ co najmniej: indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi; nazwe/
imie i nazwisko podmiotu ubiegajacego sie¢ o dofinansoowanie; tytut projektu okreslony we wniosku o
dofinansowanie). Przekazywana dokumentacja potwierdzajaca dokonanie wyboru projektu powinna podpisana przez
cztonkow/ cztonka Rady.

Zarzad LGD; Rada
LGD; Pracownicy
biura LGD

W przypadku, gdy w dokumentach potwierdzajgcych wybor projektow ZW stwierdzi braki lub bedzie konieczne
udzielenie wyjasnien, LGD uzupetni braki i/ lub ztozy wyjasnienia w wyznaczonym terminie (nie krotszym niz 7 dni).

Pracownicy biura LGD

W przypadku otrzymania od ZW informacji o negatywnej ocenie dokumentacji naborowej LGD:

- odnotowuje niewaznos¢ naboru we wtasnych rejestrach;

- zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje o negatywnej ocenie naboru oraz pozostawieniu wszystkich
wnioskow ocenionych i wybranych do dofinansowania przez LGD, bez rozpatrzenia na poziomie ZW.

Whnioskodawca

Whiesienie protestu od rozstrzygnie¢ Rady LGD

ZACADY
c) ZASADY

s

LGD w sprawie wynikow wyboru projektu.

Prawo wniesienia protestu przystuguje od:

1) negatywnej oceny zgodnosci projektu z LSR, albo
2) nieuzyskania przez projekt przynajmniej minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru
projektu albo

3) wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze projekt nie miesci sie w limicie $rodkéw wskazanym w ogloszeniu o
naborze wnioskdw o dofinansowanie (okolicznosc, ze projekt nie miesci sie w limicie $rodkow wskazanym w
ogtoszeniu o naborze nie moze stanowi¢ wytgcznej przestanki wniesienia protestu) albo

4) ustalenia przez LGD kwoty dofinansowania nizszej niz wnioskowana.

Wymogi formalne protestu:

Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

1) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;

2) oznaczenie wnioskodawcy;

3) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

4) wskazanie kryteriow wyboru projektow, z ktorych oceng wnioskodawca sie nie zgadza (wraz z uzasadnieniem);
5) wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z negatywng oceng zgodnosci projektu z LSR (wraz z
uzasadnieniem);

6) wskazanie w- jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z ustaleniem przez LGD kwoty wsparcia niz "ej niz
| wnioskowana (wraz z uzasadnieniem); ) REZI '  Wicegpfgzgs

eckliied | /chbt
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Whnioskodawcy przysiguje prawo prtest, ktry nalezy wieéc’ w ciggu 7 dni odia oreczenia informacji d

| ZAYACZNIKI |

Zat. nr 22 Wzor poestu




|

! Pozostawienie

protestu bez

rozpatrzenia

7) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przep.uwadzonej oceny, jezeli zdaniem

wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce (wraz z uzasadnieniem);
8) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem oryginatu lub kopii
dokumentu poswiadczajagcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania whnioskodawcy.

Ztozenie protestu w biurze LGD powinno nastgpi¢ zgodnie ze wskazaniami zawartymi w pismie informujgcym
o wyniku wyboru i mozliwosci wniesienia protestu.

Do momentu zakoriczenia rozpatrywania protestu przez ZW wnioskodawca moze ztozy¢ za posrednictwem LGD
oswiadczenie o cofnigciu wniesionego protestu. O$wiadczenie dla swej skutecznosci powinno byc¢ ztozone w
formie pisemnej i zawiera¢ jednoznaczne stwierdzenie o cofnigciu protestu. W przypadku wycofania protestu
przez wnioskodawce Rada LGD:

1) pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujac o tym wnioskodawce w formie pisemnej;

2) przekazuje oswiadczenie o wycofaniu protestu do ZW, jezeli skierowata protest do tej instytucji — w takim
przypadku ZW pozostawia protest bez rozparzenia, informujac o tym wnioskodawce w formie pisemne;.

W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne.

W przypadku wycofania protestu whnioskodawca nie moze wniesc skargi do sgdu administracyjnego.

Biuro LGD

' Za rzaa LG[5/

Biuro LGD

Biuro LGD
Rada

Przyjecie protestu i umieszczenie w rejestrze protestow.
W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wskazanych wczesniej wymogow formalnych lub
zawierajgcego oczywiste omytki, LGD wzywa jednokrotnie wnioskodawce do uzupetnienia protestu lub
poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczagc od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.
Uzupetnienie protestu przez wnioskodawce moze nastgpi¢ wytgcznie w zakresie:

oznaczenia instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;
—— o0znaczenia wnioskodawcy;
— numeru wniosku o dofinansowanie;

— podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania, lub dokumentu poswiadczajgcego
umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.
Wezwanie do uzupetnienia protestu lub poprawienie w nim oczywistych omytek wstrzymuje bieg terminu na

weryfikacjg wynikow wyboru przez LGD (autokontrole) i bieg terminu na rozpatrywanie protestu przez ZW.
Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wplywa negatywnie btedne pouczenie lub brak pouczenia.

Niezwtocznie poinformowanie Przewodniczacego Rady LGD oraz ZW o wniesionym protescie.

Protest pozostawia s:e bez rozpatrzenla JeS|I mimo praWIdiowego pouczenia, zostat wn|e5|ony

1) po terminie;
2) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania;

3) bez spetnienia_ wymogoéw okreslonych W rt.. 54 ust. 2 pkt 4) ustawy wdrozwmowej (wska ame kryterj

‘Zat.nr 93 Wzor - Rejestr
protestow

Zat. nr 24 Wz6r - Pismo o
pozostawieniu protestu bez
rozpatrzenia z pouczeniem

o0 mozliwosci wniesienia skar
do Sady Administracyjnego




wyboru projektow, z ktorych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem) art. 22 ust. 4 pkt 1)
i 2) ustawy RLKS (wskazanie, w jakim zakresie podmiot ubiegajcy sie o dofinansowanie nie zgadza sie z
negatywng oceng zgodnosci z LSR lub ustaleniem przez LGD kwoty nizszej niz wnioskowana, wraz z
uzasadnieniem);

4) gdy zostata wyczerpana kwota przewidziana w umowie ramowej na realizacje danego celu gtownego LSR w
ramach srodkow pochodzacych z danego EFSI;

S) nieuzupetnieniu protestu lub niepoprawieniu w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni liczagc od dnia
otrzymania wezwania od LGD do uzupetnienia lub poprawienia protestu.

O pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia LGD informuje niezwtocznie ZW.

Autokontrola - weryfikacja wynikoéw oceny projektu dokonanej przez Rade

Zarzad LGD/Biuro
LGD/Rada LGD

Przewodniczgcy Rady dokonuje oceny wstepnej ztozonego protestu w zakresie kryteriow i zarzutow wskazanych
przez wnioskodawce.

Przewodniczgcy Rady moze:

1) uznac zasadnosc protestu wnioskodawcy — co skutkuje odpowiednio:

a) skierowaniem projektu do wtasciwego etapu oceny przez Rade i zwotaniem posiedzenia Rady lub

b) skorygowaniem przez Przewodniczgcego Rady oczywistych btedéw i podjeciem uchwaty w trybie obiegowym,
bez koniecznosci zwotywania posiedzenia, wytgcznie w skfadzie cztonkow Rady, ktérzy uczestniczyli w procesie
oceny i wyboru danego projektu (z zachowaniem wytgczen) albo

2) podtrzymac decyzje podjetg na pierwszym posiedzeniu — wowczas Rada moze podja¢ uchwate w trybie
obiegowym (w skfadzie, ktory przeprowadzat proces oceny i wyboru projektu, z zachowaniem wytgczen), bez
koniecznosci zwotywania posiedzenia.

W wyniku pozytywnego rozpatrzenia protestu w ramach autokontroli sporzadzana jest uaktualniona Lista
projektow wybranych zawierajgca dodatkowo wskazanie, ktore projekty mieszczg sie w limicie Srodkow
podanym w ogtoszeniu o naborze, przyjeta uchwatg Rady (z mozliwoscig podjecia jej w trybie obiegowym).
Projekty, ktore znajdg sie na Liscie projektow wybranych, niezaleznie od liczby punktéw przyznanych podczas
ponownej oceny, nie mogg spowodowac przesuniecia projektow pierwotnie wybranych, poza limit srodkow
podany w ogtoszeniu.

Z czynnosci wykonywanych w ramach autokontroli Przewodniczgcy Rady sporzadza protokot.

Czynnosci zwigzane z autokontrolg dokonywane sg w terminie nie dtuzszym niz 14 dni liczac od dnia wniesienia
protestu.

| O wynikach przeprowadzonej autokontroli LGD informuje wnioskodawce na pismie. -

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia protestu (zmiany decyzji Rady) LGD przekazuje do ZW dokumentacje z
przeprowadzonej autokontroli wraz z pozytywnie ocenionymi wnioskami oraz uaktualniong Listg projektow
wybranych zawierajagcg dodatkowo wskazanie, ktore projekty mieszczg sie w limicie srodkow podanym w
ogtoszeniu o naborze.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu (podtrzymanie decyzji Rady) protest wraz z otrzymang od
whnioskodawcy dokumentacjg i stanowiskiem LGD o braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia,
przekazywany jest do ZW niezwtocznie po dokonaniu autokontroli przez Rade.

Zat. nr 25 Wzér - Uchwata
w sprawie rozpatrzenia
protestu

26. wzor Pismo
informujacego
Whnioskodawce o wynikach
autokontroli




Pozytywne rozpatrzenie protestu przez

ZW

ZW/LGD

Uwzglednienie protestu pi.ez ZW moze spowodowac, ze wniosek zostanie puiiownie przekazany do LGD, w celu:
1) umieszczenia go na Liscie projektow wybranych do dofinansowania;

2) przeprowadzenia ponownej oceny projektu, jesli doszto do naruszen obowiazujgcych procedur i konieczny do
wyjasnienia zakres spraw ma istotny wptyw na wynik oceny.

LGD wznawia procedure oceny i wyboru wniosku od etapu, do ktérego skierowatgozw.

Przewodniczacy Rady;
Cztonkowie rady;
Pracownik biura LGD.

Uaktualniong Lista projektow wybranych zawierajagca dodatkowo wskazanie, ktére projekty mieszcza sie w
limicie srodkdéw podanym w ogtoszeniu o naborze, zostaje przyjeta uchwaty Rady (z mozliwoscig podjecia jej w
trybie obiegowym).

Projekty, ktore znajdq sie na Liscie projektow wybranych, niezaleznie od liczby punktéw przyznanych podczas
ponownej oceny, nie mog3 spowodowac przesuniecia projektdw pierwotnie wybranych, poza limit $rodkow
podany w ogtoszeniu.

LGD przekazuje do ZW dokumentacje z uaktualniong Listg projektow wybranych zawierajacg dodatkowo
wskazanie, ktore projekty mieszczg sie w limicie srodkow podanym w ogtoszeniu o naborze wraz z wnioskami,
ktore zostang skierowane do dalszej oceny

Przyjecie pisma o

wycofaniu
wniosku lub innej

deklaracji

Pracownik biura LGD

Przyjeci

ubiegajacy sie o dofinansowanie na kazdym etapie oceny i wyboru wnioskow.
Wycofanie wniosku w catosci sprawia, ze powstaje sytuacja, jakby podmiot ubiegajacy sie o
dofinansowanie wniosku nie ztozyt.

Natomiast wycofanie wniosku w czesci lub innej deklaracji (zatacznika) sprawia, ze podmiot ubiegajacy
sie o dofinansowanie znajduje sie w sytuacji sprzed ztozenia tych dokumentow.




Zwrot dokumentéw Whnioskodawcy

Pracownik biura LGD

Gdy wnioskodawca wys.gpi 0 zwrot ztozonych dokumentdw (wniosku bau. innej deklaracji), pracownik

LGD zwraca oryginat wniosku i oryginaty zatgcznikow.

Kopig wniosku oraz potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie zatgcznikow pozostajg w teczce

sprawy wraz z oryginatem pisemnej deklaracji o wycofaniu wniosku.

Zwrot dokumentéw Whnioskodawcy moze nastgpi¢ bezposrednio badz korespondencyjnie — na prosbe

wnioskodawcy.

W przypadku, gdy wnioskodawca wystapi o wycofanie ztozonych dokumentéw po ich przekazaniu do

ZW, LGD:

1) pozostawia kopie wniosku o wycofanie dokumentow oraz

2) dokonuje adnotacji o wycofaniu (wniosku lub innej deklaracji) na kopii wycofywanego dokumentu
pozostawionej w LGD;

3) wniosek o wycofanie przekazuje do ZW*''.

Zat. nr 27 Wzor - Rejestr
wycofanych wnioskéw lub innych
dokumentow

Opinia w sprawie zmiany

umowy o dofinansowanie

Biuro LGD

projektu

Whniosek o wydanie opinii, ztozony przez Beneficjenta, w sprawie zmiany umowy o dofinansowanie
projektu kierowany jest do Rady za po$rednictwem Biura LGD.

Whniosek powinien zosta¢ sporzadzony w formie pisemnej i zawiera¢ uzasadnienie dotyczgce powodow
i zakresu zmiany umowy.

Zmiana umowy nie moze skutkowac obnizeniem wartosci wskaznikdw ani wzrostem dofinansowania.
Whniosek o wydanie opinii w sprawie zmiany umowy ztozony w Biurze LGD zostaje opatrzony datg
wptywu i podpisem osoby przyjmujacej.

Biuro LGD niezwtocznie po wptynigciu wniosku informuje Przewodniczgcego Rady o wptynieciu takiego
wniosku.

Zakres dopuszczalnych zmian w ramach danego EFSI zawiera umowa o dofinansowanieVprojektu.r

1 Zwrot dokumentéw nastapi zgodnie 2 zdsadami obowigzujacymi podczas naboréw organizowanych przez ZW.
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| Przewodniczacy Rady = .konuje analizy wniosku o wydanie opinii LGD .. sprawie mozliwosci zmiany | Zat. nr 28 Wzér - Opinia Rady do
umowy pod katem: zmiany umowy
1) zgodnosci z LSR;
2) zakresem tematycznym okreslonym w ogtoszeniu o naborze, ktérego projekt dotyczyt;
oraz analizuje czy zmieniony zakres projektu miatby wptyw na otrzymanie minimum punktowego i
zmiang miejsca na liscie projektow wybranych.
Przewodniczacy Rady wydaje opinie jednoosobowo w sytuacji, gdy proponowana przez beneficjenta
zmiana umowy nie miataby wptywu na decyzje o zgodnosci projektow z LSR, a takze decyzje o wyborze
tj. projekt nadal osiggatby minimum punktowe warunkujgce wybor i miescit sie w limicie érodkéw
podanym w ogtoszeniu.
W innej sytuacji Przewodniczacy Rady zwotuje posiedzenie Rady zgodnie z trybem okreslonym w
regulaminie Rady, co skutkuje podjeciem przez Rade stosownej uchwaty.
Termin na wydanie opinii przez LGD wynosi 30 dni liczgc od dnia nastepujgcego po dniu wptywy
whiosku (pisma) o wydanie opinii do LGD. - o -
Przekazanie dokumentacji z posiedzenia Rady dotyczacej zaopiniowania zmiany umowy o -
dofinansowanie projektu do Zarzadu LGD. ) -
Termin na wydanie opinii przez LGD wynosi 30 dni liczac od dnia nastepujgcego po dniu wptywu
wniosku (pisma) o wydanie opinii do biura LGD.

Zat. nr 28a Wzér - Uchwata
Rady LGD - wydanie opinii

Zarzad LGD/Rada LGD

Za rzadi LGD

Przekazanie Beneficjentowi opinii Rady. o - -
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